Jednaci Fad Rady Ustavu pro ¢eskou literaturu AV CR, v. v. i.

Rada Ustavu pro ¢eskou literaturu AV CR, v. v. i. (ddle jen ,,Rada“) vydava podle §
18 odst. (9) a § 20 odst. (1) zakona €. 341/2005 Sb., o verejnych vyzkumnych
institucich, a podle €lankt 11 aZ 15 pfilohy Stanov Akademie véd CR tento jednaci
rad Rady:

CL1
Predseda, mistopredseda a tajemnik Rady

1. Predseda Rady (dale jen ,predseda®) svolava zasedani Rady, navrhuje jeho
program a ridi jeho jednani. Zastupuje radu navenek, jedna jejim jménem a
podepisuje dokumenty schvalené Radou.

2. Mistopredseda Rady (dale jen ,,mistopredseda“) pomaha predsedovi v jeho praci a
v dobé jeho nepritomnosti jej v plném rozsahu zastupuje.

3. Predsedu a mistopredsedu voli Rada tajnou volbou ze svych ¢lend.

4. Pred uplynutim funkcniho obdobi funkce predsedy a mistopredsedy zanikne
a) odstoupenim,
b) ukon¢enim pracovniho poméru na pracovisti, jde-li o interniho ¢lena Rady,
c) odvolanim z funkce podle ¢l. 65 Stanov Akademie véd CR na zékladé tajného
hlasovani Rady.

5. Tajemnika Rady (daéle jen ,tajemnik“) jmenuje z fad zaméstnanct pracovisté a z
funkce odvolava Rada po dohodé s feditelem pracovisté.

Cl.2
Zasedani Rady

1. Otazky, spadajici do ptisobnosti Rady, musi byt fadné projednany a rozhodovany
na zasedanich Rady.

2. Rada se schazi k zasedani podle potreby, nejméné vSak jednou za Sest mésicd.
Predseda je povinen svolat zasedani Rady také tehdy, vyZada-li si to alespon tfetina
¢lenti shromazdéni vyzkumnych pracovniki pracovisté nebo tfetina clenii Rady nebo
feditel pracovisté nebo predseda AV CR, a to tak, aby se sesla do patncti dnéi po
obdrZeni pisemného podnétu.

3. Zasedani Rady se vedle jejich ¢lent pravidelné ucastni tajemnik. Na zasedani
Rady jsou dale zvani feditel pracovisté, neni-li clenem Rady, a predseda Dozorci



rady pracovisté. Rozhodnutim predsedajiciho mohou byt na zasedani prizvani i dalsi
zaméstnanci pracoviSté a predstavitelé odborné verejnosti. Prizvani ucastnici se
mohou podilet na jednani Rady, nemaji vSak hlasovaci pravo.

4. Pozvani na zasedani Rady s programem a pisemnymi podklady k jednotlivym
bodtim poradu doruci tajemnik ¢leniim Rady a osobam prizvanym k jednani nejméné
Ctyfi pracovni dny pred zasedanim. Dodatecné navrhy na zasedani musi byt predany
uvedenym osobam nejpozdé€ji 24 hodin pred zahajenim zasedani Rady.

5. Rada je zptsobild jednat a usnaSet se, je-li na zasedani pritomna nadpolovicni
vétSina jejich clend.

6. Rada rozhoduje tajnym hlasovanim

a) o zavaznych personalnich zaleZitostech,

b) v pripadech, kdy o to pozada alesporn jeden ¢len Rady.
O ostatnich otazkach se hlasuje zdvizenim ruky, popfr. per rollam.

7. Usneseni Rady je prijato, hlasuje-li pro né nadpolovicni vétSina pritomnych cleni
Rady.

CL.3
Predkladani zprav a navrhi pro jednani Rady

1. Rada jedna a rozhoduje zpravidla na podkladé zprav a navrhi, které ji pisemné
nebo prostfednictvim e-mailu predkladaji jeji ¢lenové a Feditel pracovisté, nebo na
zakladé pokynii a doporuceni Akademické rady AV CR.

2. Zpravy a navrhy pro jednani Rady musi byt predany tajemnikovi nejpozdéji pét
pracovnich dnii pred zasedanim Rady.

Cl.4
Jednani Rady per rollam

1. Navrhy, k jejichZz projednani neni mozné nebo ucelné svolat zasedani Rady,
mohou byt z rozhodnuti predsedy rozeslany clentim Rady k projednani mimo
zasedani pisemnou cestou, popr. elektronickou postou (dale ,,per rollam®).

2. Clenové Rady musi byt seznameni se zaleZitosti projednavanou per rollam vcetné
navrhu usneseni. Lhiita pro hlasovani per rollam se zpravidla stanovi na tfi pracovni
dny.

3. Clenové Rady k navrhu zaslanému per rollam poZadovanym zptisobem sdéli, zda s
navrhem souhlasi, nesouhlasi ¢i se zdrzuji hlasovani; mohou uvést i diivody svého
stanoviska.



4. Pozada-li o to alespoin jeden Clen Rady, musi predseda vykon rozhodnuti per
rollam pozastavit a prikazat navrh k novému projednani na radném zasedani Rady.
Stejné miZe postupovat z vlastniho rozhodnuti.

5. Zapis o usneseni schvaleném per rollam se pripojuje k zapisu z nejblizsiho
nasledujiciho zasedani Rady a je ovéfovan v jeho pribéhu.

CL5
Zapis ze zasedani Rady

1. O zasedani Rady pofizuje tajemnik zapis, ktery predklada ke schvaleni
predsedajicimu. Zapis musi obsahovat vSechny projednané body potradu a usneseni,
ktera k nim Rada prijala. KaZdy ¢len Rady ma pravo Zadat, aby jeho vystoupeni bylo
V zapisu zaznamenano.

2. Vysledek hlasovani o usneseni Rady musi byt v zapisu uveden. PozZada-li o to Clen
Rady, bude v zapisu rovnéZz zaznamenano, jak hlasoval a jaké dtivody pro své
stanovisko uvedl.

3. Zapis se dorucuje nejpozdéji do deseti pracovnich dnii po zasedani vSem ¢lentim
Rady, fediteli pracoviSté a Dozorci radé pracoviSté. Usneseni Rady se zverejiuji
zpisobem na pracoviSti obvyklym, zpravidla i zplisobem umoznujicim dalkovy
pristup.

4. Zapis ze zasedani Rady je ovéfovan na jejim nejbliZSim nasledujicim zasedani.

CL6
Kontrola plnéni usneseni Rady a jejich dokumentace

Dokumentaci o usnesenich Rady a jejich plnéni pribézné sleduje tajemnik a
problémy v plnéni usneseni projednava s predsedou.
CL7
Zavérecné ustanoveni
Tento jednaci fad byl schvalen na zasedani Rady dne 18. 1. 2007 a nabyl ti¢innosti
dnem schvaleni.
Dne 23. ledna 2007 Ing. Pavel Janacek, Ph.D.

Pfedseda Rady UCL AV CR, v. v. i.

Jednaci fad Rady UCL AV CR, v. v. i., byl novelizovan dne 9. 9. 2010.



